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PGOER EJECUTIVO

CONVOCATORIA A CONCURSO ESCALFONARIO ASUNTO No. CCE/29/03/2016

EN BASE A LO ESTABLECIDO EN LOS ARTICULOS 48, 58 Y 59 DE LA LEY FEDERAL DE LOS TRABAJADORES AL SERVICIO DEL ESTADO, 121
DE LAS CONDICIONES GENERALES DE TRABAJO Y 80, 81 Y 82 DEL REGLAMENTO DE ESCALAFON DE LA SECRETARIA DE SALUD.

PLAZA VACANTE DE: APOYO ADMINISTRATIVO EN SALUD - A8

LIBERADA POR: ALVARO LINARTE NIEVES

CLAVE PRESUPUESTAL: 41617004100211301M0301800037

CENTRO DE TRABAJO DONDE SE SUSCITA LA VACANTE: HOSP. GENERAL “DR. MAURO BELAUZARAN TAPIA”

CUAUTLA MORELOS:

AREA, GRUPO, RAMA Y PUESTO: AFIN

FUNCIONES DEL PUESTO: ADMINISTRATIVO

JORNADA Y HORARIO DE TRABAJO: LUNES A VIERNES DE LAS 08:00 A LAS 15:00 HRS.

ESPECIFICACIONES DE LA VACANTE: VACANTE DEFINITIVA FEDERALIZADA (FEDERAL)

SUELDO: $7,890.00

PERIODO DE INSCRIPCION: DEL 14 AL 30 DE MARZO DE 2016.
REQUISITOS:

- SER TRABAJADOR DE BASE EN PLAZA DEFINITIVA.

- ENTREGAR SOLICITUD DE INSCRIPCION DENTRO DEL PLAZQ ESTABLECIDO, EN LA UNIDAD DONDE SE GENERA LA VACANTE.

- EXPEDIENTE ENGARGOLADO QUE CONTENGA: CURRICULUM VITAE, COPIA DEL ULTIMO DE PAGO, CONSTANCIAS PARA
CALIFICAR FACTORES Y SUBFACTORES (DISCIPLINA LABORAL Y SINDICAL, PERMANENCIA Y EXPERIENCIA, APTITUD),
COMPROBANTES DE ESTUDIO, CONSTANCIAS DE ESTUDIOS Y CURSOS DIVERSOS EXPEDIDOS POR AUTORIDAD COMPETENTE.

- OCUPAR LA PLAZA DE NIVEL INMEDIATO INFERIOR DE LA VACANTE.

OBSERVACIONES: (REQUISITOS ACADEMICOS Y EXPERIENCIA)
- TITULO O CARTA DE PASANTE QUE ACREDITE EL FINIQUITO DE UNA CARRERA PROFESIONAL A NIVEL LICENCIATURA,
RELACIONADA CON EL DESARROLLO DE LAS FUNCIONES DEL PUESTO.
- 3 ANOS DE ANTIGUEDAD SUMANDO LA ADQUIRIDA EN EL EJERCICIO DE PUESTOS QUE INTEGRAN LA RAMA DE LA
ESPECIALIDAD.
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PIRAMIDE ESCALFONARIA
M03019 APOYO ADMINISTRATIVO EN SALUD -A7
M03020 APOYO ADMINISTRATIVO EN SALUD -A6
M03021 APOYO ADMINISTRATIVO EN SALUD -A5
M03022 APOYO ADMINISTRATIVO EN SALUD -A4
M03023 APOYO ADMINISTRATIVO EN SALUD -A3
M03024 APOYO ADMINISTRATIVO EN SALUD -A2
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ACLARACIONES:

o CONFORME A LO ESTABLECIDO EN EL ARTICULO 31 DEL REGLAMENTO DE ESCALAFON, TIENE DERECHO A PARTICIPAR LOS
TRABAJADORES QUE OCUPEN UN PUESTO INMEDIATO INFERIOR A LA VACANTE QUE CONSTITUYA EL LIMITE SUPERIOR DE LA
RAMA 0 GRUPOQ; ESTO SIEMPRE Y CUANDO LLENEN LOS REQUISITOS EXIGIBLES.

* DECONFORMIDAD CON EL ART. 14 DEL REGLAMENTO DE ESCALAFON.- LOS TRABAJADORES PROMOVIDOS DEBERAN PRESTAR
SUS SERVICIOS EN EL LUGAR Y UNIDAD ADMINISTRATIVA DE LA SECRETARIA DONDE FiSICAMENTE SE ORIGINO LA VACANTE,
HOSPITAL GENERAL “DR. MAURO BELAUZARAN TAPIA”, CUAUTLA MORELOS Y SERAN NOTIFICADOS OFICIALMENTE.

REQUISITOS ACADEMICOS Y EXPERIENCIA QUE SE REQUIEREN PARA HACER OPCION A LA CADENA ESCALAFONARIA DE LA PLAZA
VACANTE DEFINITIVA, FEDERALIZADA (FEDERAL), M03018 APOYO ADMINISTRATIVO EN SALUD - A8, LIBERADA POR EL C. ALVARO
LINARTE NIEVES.

“APOYO

M03019 M03018
ADMINISTRATIVO | TITULO O CARTA DE PASANTE QUE ACREDITE EL FINIQUITO DE UNA
EN SALUD - A8 CARRERA PROFESIONAL A NIVEL LICENCIATURA, RELACIONADA
CON EL DESARROLLO DE LAS FUNCIONES DEL PUESTO.
EXPERIENCIA:
3 ANOS DE ANTIGUEDAD SUMANDO LA ADQUIRIDA EN EL EJERCICIO
DE PUESTOS QUE INTEGRAN LA RAMA DE LA ESPECIALIDAD.
M03020 M03019 APOYO REQUISITOS ACADEMICOS:
ADMINISTRATIVO PREPARATORIA MAS CARRERA TECNICA DE 3 ANOS 0 EL 50% DE
EN SALUD - A7 CREDITOS CUBIERTOS DE UNA CARRERA A NIVEL LICENCIATURA O
CARTA DE PASANTE, APLICABLE A LAS FUNCIONES DEL PUESTO.
EXPERIENCIA:
3 ANOS DE ANTIGUEDAD SUMANDO LA ADQUIRIDA EN EL EJERCICIO
DE PUESTOS QUE INTEGRAN LA RAMA AFIN DENTRO DEL GOBIERNO
FEDERAL.
M03021 M03020 APOYO REQUISITOS ACADEMICOS:
ADMINISTRATIVO | PREPARATORIA MAS CARRERA TECNICA DE 3 ANOS,
EN SALUD - A6 EXPERIENCIA:
3 ANOS DE ANTIGUEDAD SUMANDO LA ADQUIRIDA EN EL EJERCICIO
DE PUESTOS COMPATIBLES DENTRO DEL GOBIERNO FEDERAL.
M03022 M03021 APOYO REQUISITOS ACADEMICOS:
ADMINISTRATIVO | PREPARATORIA MAS CARRERA TECNICA DE 1 ANO.
EN SALUD - A5 EXPERIENCIA:
3 ANOS DE ANTIGUEDAD SUMANDO LA ADQUIRIDA EN EL EJERCICIO
DE PUESTOS QUE INTEGRAN LA RAMA DE LA ESPECIALIDAD,
M03023 M03022 APQOYO REQUISITOS ACADEMICOS:
ADMINISTRATIVO | PREPARATORIA.
EN SALUD - A4 EXPERIENCIA:
2 ANOS DE ANTIGUEDAD SUMANDO LA ADQUIRIDA EN EL EJERCICIO
DE PUESTOS QUE INTEGRAN LA RAMA DE LA ESPECIALIDAD.
M03024 M03023 APOYO REQUISITOS ACADEMICOS:
ADMINISTRATIVO | SECUNDARIA MAS CARRERA TECNICA DE 2 ANOS.
EN SALUD - A3 EXPERIENCIA:
2 ANOS DE ANTIGUEDAD EN PUESTOS DE LA MISMA RAMA AFIN
DENTRO DEL GOBIERNO FEDERAL.
M03024 APOYO ADMINISTRATIVO EN PIE DE RAMA
SALUD -A2
ATENTAMENTE
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